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PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021

PENGADMINISTRASI UMUM
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT
No Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
1 2 3 4

Menerima, mencatat, - |

mengelompokkan surat

sertamendokumentasikan surat surat ok H00: St

masuk dan surat keluar
Kuala Tungkal, 2021

01101 2 005

Nip. 19870111

PENGADMINISTRASI UMUM
(PIHAK PERTAMA),
A

-

Nip. 1978040512007Q1 1 011




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
PENGADMINISTRASI UMUM
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
2 3 a
Menyusun KIR Jumlah KIR ) 1320 buah

Mendistribusikan Barang Kantor dan

Rumah Dinas Jumlah perlengkapan barang 1320 buah
Kuala Tungkal, 2021
KASUBBAG RUMAH TANGGA, PENGADMINISTASI UMUM
(PIH DUA) (PIHAK PERTAMA),
HUALA SIREGAR, S.AP EKA ANI

Nip. 19640411 200604 1 002 Nip. 19840825 201001 2 003




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
PELAKSANA TUGAS PROTOKOL
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target

2 3 4

Menyiapkan dan menyusun laporan Jumlah Kegiatan 12 Kegiatan

keprotokolan
Kuala Tungkal, 2021
KEPALA SUBBAGIAN HUMAS,
PROTOKOL DAN PUBLIKASI, PELAKSANA TUGAS PROTOKOL
(PIHAK KEDUA) (PIHAK PERTAMA),

Nip.19780108 201001 1 004 Nip. 197901032007011023




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
ANALIS PELAYANAN UMUM
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
2 3 4
Mengumpulkan bahan rapat Jumlah rapat-rapat 197 rapat
Membuat Laporan hasil Rapat Jumlah Laporan 197 rapat
Kuala Tungkal, 2021

KEPALA SUBBAGIAN HUMAS,
PROTOKO} DAN PUBLIKASI, ANALIS PELAYANAN UMUM ,
(PIHAK PERTAMA),

Nip.19780108 201001 1 004 Nip. 19920326 201101 1 001




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
PENGELOLA SARANA DAN PRASARANA
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

KASUBBAG RUMAH TANGGA,
(PI EDUA)

HUALA SIRE AP
Nip. 19640411 200604 1 002

No Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
1 2 3 4

1 Mengelola dan menyusun barang Jumlah inventaris barang 1320 buah
kantor

2 Mendistribustican peringhapon Jumlah perlengkapan barang 1320 buah
kantor
Membuat laporan perlengkapan

3 barang kantor Jumlah laporan barang 12 Dokumen

4 raembuat laporan lnventasts barang Jumlah laporan inventaris barang 68 Laporan

ntor
Kuala Tungkal, 2021

PENGADMINISTRASI RAPAT,
(PIHAK PERTAMA),

Nip. 19671009 200604 2 002




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
PENGELOLA SARANA DAN PRASARANA
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

\

HUALA SIREGAR, S.AP
Nip. 19640411 200604 1 002

No Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
1 2 3 4

Mangaicia dan aensysius arang Jumlah inventaris barang 1320 buah
kantor
:Iaendlsmbusman periengiapan Jumlah perlengkapan barang 1320 buah

ntor
Membuat laporan perlengkapan
barang kantor Jumlah laporan barang 12 Dokumen

Kuala Tungkal, 2021
KASUBBAG RUMAH TANGGA, PENGADMINISTRASI RAPAT,
(PI EDUA) (PIHAK PERTAMA),
o

KARDIWAN

Nip. 19671009 200604 2 002




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
PENGADMINISTRASI RAPAT
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
2 3 4
Menyusun Notulen Rapat ~ |Jumlah rapat-rapat 197 rapat
Membuat Kesimpulan/Resume Rapat |Jumlah Resume rapat 197 rapat
Mendokumentasikan kegiatan Rapat |Jumlah Dokumentasi rapat 197 dokumen
Kuala Tungkal, 2021

KASUBBAG PERSIDANGAN DAN RAPAT-
PENGADMINISTRASI RAPAT,
(PIH RTAMA),

Nip.19850313 201101 1 004 Nip. 19671009 200604 2 002




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
VERIFIKATOR KEUANGAN
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target

2 3 4
Menerima, meneliti bukti-bukti SPJ . a e
Pengeluaran rutin Jumlah SPJ rutin yang masuk 29 Kegiatan
Menyortir bukti-bukti SP] belanja -
rilin Somtod Jumlah SP] yang diarsipkan 264 berkas

Kuala Tungkal, 2021
KASUBBAG PROGRAM DAN KEUANGAN, VERIFIKATOR KEUANGAN
(PIHAK KEDUA) (PIHAK P?MA),

il ol

Nip. 19800717 200604 2 011 Nip. 19770814 200701 2 020




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
PENGADMINISTRASI KEUANGAN
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

No Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
1 2 3 3
1 |Membuat E Billing Pajak SPJ Rutin  |Jumiah E Billing Pajak 12 Dokumen/BIn
2 [Menyusun dan menyimpan SPIyang |, ., perias Sp3 264 Berkas
masuk
Kuala Tungkal, 2021
KASUBBAG PROGRAM DAN KEUANGAN, BENDAHARA
(PIHAK KEDUA) (PIHAK PERTAMA),

Nip. 19800717 200604 2 011

Nip. 19760725 200701 2 024




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
PENGADMINISTRASI KEUANGAN
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

No Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target

1 2 3 4

Menerima dan mencatat surat surat

permohonan SPPD yang masuk Jumiah permohonan SPPD 96 Surat

Membuat SPT, SPPD, Perincian

Perjalanan Dinas dan Kwitansi Jumlah SPT dan SPPD 1800 Dokumen

3 Menyimpan / Mengarsipkan Dokumen

SPPD/Keuangan Jumlah dokumen yang diarsipkan 1800 Dokumen

KASUBBAG PROGRAM DAN KEUANGAN,
(PIHAK KEDUA)

Nip. 19800717 200604 2 011 Nip.




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021
BENDAHARA
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

No Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
1 2 3 4
Menyimpan uang masuk sesuai } . o
1 dengan ketentuan yang berlaku Jumlah laporan uang Persediaan 12 Laporan
Melakukan Pembayaran berdasarkan . ¢
2 Permintaan Surat Nota Dinas Jumlah SP] belanja 32 Kegiatan
Mencatat dan melaporkan L
3 Dengeluaren uang Jumlah Pelaporan Belanja Pengeluaran 12 Dokumen
Kuala Tungkal, 2021
KASUBBAG PROGRAM DAN KEUANGAN, BENRAHARA
(PIHAK KEDUA) (PIHAK PERTAMA),
NURJANAH, SH MARLINAH

Nip. 19800717 200604 2 011 Nip. 19830422 200901 2 005




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021

ANALIS PERENCANAAN, EVALUASI DAN PELAPORAN
SEKRETARAT DPRD KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT

No Sasaran Strategis Indikator Kinerja Target
1 2 3 4
Terkumpulnv[a data bagian i
1 |Perencanaan, data evaluasi dan Jumlah data Perencanaan, data evaluasi dan & Dolumen
pelaporan
pelaporan
Mengelompokkan data perencanaan, |Tersusunnya data Perencanaan, data evaluasi
2 5 12 Bulan
data evaluasi dan pelaporan dan pelaporan
Kuala Tungkal, 2021
ANALIS PERENCANAAN,
KASUBBAG PROGRAM DAN KEUANGAN, EVALUASI DAN PELAPORAN,
(PIHAK KEDUA) (i;Z—IEERTAMA),
N NAH YENNI MARTINA, S.AP

Nip. 19800717 200604 2 011

Nip. 19830310 201001 2 006




