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Standar Operasional Prosedur Tata Cara Perencanaan

No

Atvitas

Peiaksana

Mutu Baku

Kepala
Dinas
Kesehatan

Kasubag
Parencan
aan
Evaluasi
dan
Palaporan
Program

Parencanaan

Cutput

Mambust surat
Permintaan usulan
Kegiatan ke bidang-

bidang di dinas
kesehatan sasual

1jam

Persetujuan sural
Fermintsan usulan
Kegiatan ke bidang-
bideng di dinas
kesehatan sasual
prioritas

Memampalkan surat
dan format usulan
kepada masing-

M asing

Kepala Bidang

1 hari kerjal

Klasifikasi
usulan

Menarima dan
Menghimpun usulan
kegiatan dar bidang-
bidang di Dinas
Kesahatan

2 hari kefjal

dokumen

Mengevaluasl usulan
tahun n dan +n1

dokumen

§ har

Menginm kemball
hasil evaluasl usulan
ke bidang - bidang di
dinas kesehatan

10 han

Menefima usulan
yang kelah di rendsl

5 hari

Merekap usulan yang
telah direwsi

2 hari
karja

Informasi

g3

Melakukan
sinkronisasi usulan
dengan arget renstra

10 hari

10

Memesualkan usulan
dangan Pagu

T T

1 har kerjal

11

Menyampalkan
usulan Rencana

Kerja ke Bappeda

12

Menginpul usulan
dalam aplikasi SIPKD

13

pembahasan
anggaran

14

Mensnima Draft
perencanaan

15

Menyempaikan DPA
ke masing-masing
Bidang di Dinas




SOP Pengumpulan Data dan Informasi

PEMKAB TANJUNG JABUNG BARAT
DINAS KESEHATAN

Nomor SOP 061/11/16/Dinkes /2019

Tgl Pembuatan 20 November 2019

Tgl Revisi

Tgl Pengesahan

Disahkan Oleh

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 46
tahun 2014 tentang Sistem Informasi Kesehatan

1. Mengetahui Tugas dan Fungsi Sistem pada data dan infarmasi
2. Memahami pengumpulan, pengolahan data dan informasi
3. Memahami materi kegiatan

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan
1. SOP Pengelolaaan WEB Dinas Kesehatan 1. Panduan Dalam pengelolaan data dan informasi
2. SOP Penataan Hasil-hasil Kegiatan Dinas Kesehatan 2. KAK

3. Hasil Kegiatan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Pengumpulan Data dan Informasi tidak terselesaikan

Disimpan sebagai Data Elektronik
Setiap tahap terdokumentasi dengan baik, baik dalam bentuk softcopy maupun hardcopy

dengan baik dan benar maka kegiatan pelaporan akan terhambat




Standar Operasional Prosedur Pengumpulan Data dan Informasi

Axtivitas Pelaksana Mulu Baku
Kasubag
_u.w__!._ﬂﬂ:
Kepala aan
N Keleranga
4 Dinas | Evaluasi r.rg___u kelangkapan Wakiy | Output G
Kesehatan| dan _
Pelaporan
Frogram
1 \Membuat surat Fermintaan Dats hasil Keglatan Dinas
Kesehalan ke bidang- bidang di dinas kesehatan dan | ' 1 jam sural
lintas sekior _
2 [Persehujuan Sural Permintaan Daia hasil Kegiatan ._
Dinas Kesshatan dan lintas sekior ..r l
3 Manyampaikan surat dan formal permintaan data dan
informasi kepada masing- masing kasifikasi
Kepala Bidang 1 harl kerja 7
4 Menerima dan Menghimpun data hasil kegiatan dari
bidang-bidang di Dinas Kesehatan dan lintas sekior . il Sadhiiek MﬂziLﬁﬁ
5 Memeriksa, Merekap Data, yang diterima, kemudian S nekap
mengelom pokkan sesual dengan kiasifikasinya e . dakumen Kerja dokumen
data isian
6 Memasukkan data ke komputer untuk selanjuinya 1
dilakukan pengolahan data 10har | validasi
kefja data
7 Mengolah data menjadi informasi
5 han
Database
kerja
8 |Melakukan pemutakhiran data * e | MO
_a - |
9 Menyajikan Dala dalam Dalabass 10 har
a5 -
10 |Menginformasikan Data melalui websie l
_ 1 hari _a%_




